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THONG TIN TUYEN DUNG

Vi tri tuyén dung Tro ly dy &n

Hinh thic [am viéc Toan th&i gian

S6 lwong can tuyén 02

The&i gian va dia diém lam viéc Quang Tri/Thira Thién Hué
Hé tro dw an

M6 ta cong viéc

Chiu trach nhiém hé tro Ban Giam dbc dy an, diéu phdi dw an cép tinh,
can bd du an cép tinh trong viéc xay dwng va lap ké hoach dv an, t6
chirc hoat ddng nham dat dwoc cac muc tiéu dy an.

H6 tro Ban Giam dbc dy an, diéu phdi dw an cp tinh, can bd dw an
cép tinh theo déi tién do, chat lwong thwe hién cac hoat déng clia dw
an tai dia ban phu trach.

H6 tro két néi véi ngudi khuyét tat tai dia ban dw an, thic day cac hoat
dong cta hdi/nhém nguwdi khuyét tat tai dia ban. H6 tro giam sat chi
tiét ngan sach clia cac hoat déng da duoc phé duyét ctia dy an. Cluing
v&i ké toan kiém tra cac chirng tir thanh quyét toan va thwc hién cac
cbng viéc hanh chinh lién quan t&i dw an.

Hb tro 1ap bao cao sau mdi hoat déng clia dw &n hodc bao cdo giam
séat va bao céo cbng tac. Lap bao cao chi tiéu trong khudn khé hoat
ddng va ngan sach duwgc phén céng. Viét bao cao hoat dbng hang
thang, quy ndm cho Diéu phdi dy an/Can bd dy an (tiéng Viét va
tiéng Anh).

Phdi hop véi cac can bd chuyén mén hd tro té chire cac cudc hop, hoi
thao, tap huén, cong tac va cac sw kién khac bao gdm viéc chuan bi
tai liéu, lién hé dién thoai va chuén bi hau can...

Phdi hop chat ché véi cac dbi tac lien quan dé thue hién cong viéc.
tro hoat dong nghién ctru va tw van phap luat

H6 tro thu thap cac cau héi tw van phap luat trén dia ban dy an va gl
vé Phong Luét.

H6 tro’ cac hoat ddng tw van phap luat theo phan cong clia can bd quan
ly trwe tiép.

H6 tro cac hoat ddng nghién ctru thwe dia, nghién cru chinh sach cla
van phong.

H6 tro’ hoat dong truyén théng

Tim tin, lién hé, viét bién tap tin bai cac hoat ddng cua td churc,
hdi/nhém nguwdi khuyét tat theo phan cong.
Hb tro cac hoat ddng truyén théng ctia dy an va té chirc.



Quyén loi dwoc hwéng

Yéu cau bang cap/kién thirc

Yéu cau khéac

H6 so’ bao gom

Han nép ho so

Hinh thiec nép ho so

THONG TIN LIEN HE

Ngwoi lién hé

Dia chilién hé

Hb tro’ hanh chinh

= Lén ké hoach mua s&m, chiu trach nhiém theo déi va quan ly cac tai
san, trang thiét bj tai van phong dy an tai dia ban.

*= Bao quan cac tai liéu, sach bao, thw tin ciia van phong dy an tai dia
phwong.

Lwong va ché dd phuc lgi theo quy dinh Vién
Pai hoc/Cao hoc

Kién thirc:
= C6 kién thirc, chuyén mén Iinh vuc y té.
= Co6 hiéu biét vé& cong viéc dy an.
= C6 kién thire vé linh vuc ngudi khuyét tat.
Ky nang:
= Lam viéc nhém, lap ké hoach, phéi hop va két ndi trong cong viéc.
= Trinh d6 Tiéng Anh twong dwong 650 - 700 TOIEC.
= S& dung dwoc tiéng, tin hoc van phong Word, Excel, ...
= Thanh thao tin hoc van phong (Word, excel,...) va dwoc cac thiét bi
van phong: may photo, may in, dién thoai...
= C6 tinh t chirc tét va kha nang lap ké& hoach cdng viéc doc lap.
=  Uutién co kinh nghiém lam viéc trong cac dw an nwéc ngoai/ phi chinh
phl hodc dw an lam viéc v&i ngudi khuyét tat.
= Kha nang dap &rng va chiu dwoc ap lwc cta nhiéu loai hinh cong viéc.
= Tinh than lam viéc tw giac, nhiét tinh va c6 ky luat.
*Co héi danh cho tat cd moi nguoi khéng phén biét dang tat; tén gido, gici tinh

= Pon xin viéc

*= Ban M0 ta rd cac kinh nghiém da lam viéc

= CMND/CCCD (Ban sao)

= Bang cap c6 lien quan néu c6 (Ban sao cdng chirng)
= 01 &nh 4x6 dwoc chup trong vong 6 thang gan nhéat

15/09/2021

GUi trwe tiép hodc gvi scan file mém qua emai: Tiéu dé ghi rd “Ung tuyén
Vi tri tng tuyén_Ho va tén ung vién” (VD: ng tuyén Can bo dw an tai
Quang Tri_Tran Van A)

Lwu y: ACDC sé chilién hé véi cac tmg vién c6 hé so phu hop.
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