
THÔNG TIN NHÀ TUYỂN DỤNG  

Tên Trung tâm 
Viện Nghiên cứu phát triển cộng đồng 

Action to the community development Institute (ACDC) 

Địa chỉ P903, Tòa nhà Dream Center Home, 11A, ngõ 282 Nguyễn Huy Tưởng,  

Thanh Xuân, Hà Nội. 

Website http://acdc.vn 

THÔNG TIN TUYỂN DỤNG   

Vị trí tuyển dụng Thực tập sinh Truyền thông 

Hình thức làm việc Toàn thời gian/ Bán thời gian 

Số lượng cần tuyển 01 

Địa điểm làm việc Hà Nội 

Mô tả công việc 

 Hỗ trợ xây dựng tin bài, thông cáo báo chí, các tài liệu và ấn phẩm truyền 

thông của dự án và tổ chức. 

 Hỗ trợ biên tập các ấn phẩm truyền thông. 

 Hỗ trợ chụp ảnh, thu thập, lưu giữ, xây dựng hình ảnh/video 

 Hỗ trợ quản lý, cập nhật tin bài/tài liệu lên các kênh truyền thông của tổ chức 

(Fanpage, website,...). 

 Thực hiện các nhiệm vụ khác theo yêu cầu của Quản lý trực tiếp hoặc Lãnh 

đạo tổ chức. 

Quyền lợi được hưởng Các chế độ hỗ trợ theo quy định Tổ chức 

Yêu cầu bằng cấp/kiến thức Sinh viên/Cao đẳng/Đại học 

Yêu cầu khác 

 Kỹ năng viết tin bài, thiết kế chương trình truyền thông, biết sử dụng, quản 

lý và phát triển mạng xã hội (Facebook, Google+, Youtube, Twittes...), biết 

cập nhập và quản lý website. 

 Làm việc nhóm, lập kế hoạch, phối hợp và kết nối trong công việc. 

 Thành thạo tin học văn phòng. Tiếng Anh tốt là một lợi thế. 

 Khả năng đáp ứng nhiều loại hình công việc và áp lực thực hiện công việc 

hiệu quả. 

 Tinh thần làm việc tự giác, nhiệt tình và có kỷ luật.  

*Cơ hội dành cho tất cả mọi người, không phân biệt dạng tật, tôn giáo, giới tính… 

Hồ sơ bao gồm 

 Thư xin việc 

 Bản Mô tả rõ các kinh nghiệm đã làm việc (CV) 

 CMND/CCCD (Bản sao) 

 Bằng cấp hoặc chứng chỉ có liên quan (nếu có) 

 01 ảnh chụp chân dung trong vòng 6 tháng gần nhất  



Hạn nộp hồ sơ Kể từ ngày 26/11/2021 đến khi tuyển được nhân sự phù hợp. 

Hình thức nộp hồ sơ 

 Gửi trực tiếp hoặc file mềm/bản scan qua emai tuyendung@acdc.org.vn. 

 Tiêu đề ghi rõ “112021 - TTS Truyền thông - Họ và tên ứng viên” (VD: 

112021 - TTS Truyền thông - Trần Văn A) 

 Lưu ý: ACDC sẽ chỉ liên hệ với các ứng viên có hồ sơ phù hợp. 

THÔNG TIN LIÊN HỆ  

Người liên hệ 
Ms. Nguyễn Thị Ánh Ngọc 

Cán bộ Hành chính – Nhân sự & Truyền thông 

Địa chỉ liên hệ 

Viện Nghiên cứu phát triển cộng đồng  (ACDC) 

P903, Tòa nhà Dream Center Home,11A, ngõ  282 Nguyễn Huy Tưởng,  

Thanh Xuân, Hà Nội. 

Điện thoại: 024 6675 3946 

Email liên hệ tuyendung@acdc.org.vn 

 

tuyendung@acdc.org.vn

