PIEU KHOAN THAM CHIEU
Chuyén gia xay dung quy ché/quy trinh cia to chic

1. Thong tin chung

Vién Nghién ctru phét trién cong dong (ACDC) 1a mét to chice phi chinh phu dia
phuong ra doi nam 2020, tién than 12 Trung tim hanh dong vi su phat trién cong dong duoc
thanh Iap tor nam 2011, lam viéc vi va cia nguoi khuyét tat Viét Nam, ho tro nguoi khuyét tat
va nhitng nhom yéu thé khéc trong cong dong trén nhiéu khia canh cia cudc sdng.

ACDC 1a mét t6 chue dich vu khoa hoc cong nghé ngoai cong 1ap va phi loi nhuén, kién tri tim
kiém va tién hanh nhimg giai phap kha thi nhim gdp phan cai thién moi trudng sdng, xay
dung mot xa hoi khong rao can va vi quyén cia nguoi khuyét tat.

ACDC ciing 1a mot t6 chirc ctia ngudi khuyét tat va vi nguoi khuyét tat, thuc day va hd
trg cac hoat dong cuia moi ddi tac cung cép dich vu hd tro nguoi khuyét tat, cai thién chat
luong song, hudng tdi dia vi binh dang, kha nang song ddc lap, hoa nhap cong dong, kha ning
dong gop ngay cang hiéu qua hon cho xi hoi cia ngudi khuyét tat theo phuong cham “khong
dé ai bi bo lai phia sau”.

Céc hoat dong chinh
= Nghién ctru khoa hoc va thuc hién cac dé tai, du an lién quan dén nguoi khuyét tat va
nhém yéu thé khéc trong linh vuc ddi séng xa hoi
* Dich vu KH&CN: thong tin, tu van, to chtrc hoi nghi, hoi thao khoa hoc va dao tao boi
dudng kién thic va thyc hién cac dich vu khoa va cong nghé khac trong linh vuc nghién
cuu néu trén.

= Hop tac véi cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc thuc hién cac nhiém vu cua Vién.

2. Muc tiéu
Nham gop Y, ra soat va hoan thién cic quy dinh/quy ché tai chinh va cac quy trinh lién
quan khac cua to chirc theo ding quy dinh cia cc ddi tac/nha tai trg va quy dinh cua phap

luat dia phuong.



3. Noi dung, yéu ciu cong viéc
3.1. Ngi dung cong viéc
Gop v, ra soat va hoan thién cac quy dinh, quy ché tai chinh va cc quy trinh lién quan:

= Quy trinh mua sam hang hoa, dich vu, tai san

= Quy trinh d4u thau/tai tro

= Quy trinh tuyén dung chuyén gia/tr vin

= Quy trinh kiém ké qu¥ tién mit, tai san

= Quy trinh tam tng — hoan Gmg — quyét toan

= Quy trinh ghi s6 quy (30 cua thii Quy)

= Quy dinh vé phan bo chi phi vin phong, chi phi di lai, luong va cac ché do khac theo
luong

= Quy dinh vé chidm c6ng, tinh luong

= Quy dinh vé kiém toan doc 1ap

3.2. Yéu cdu sin phiam dau ra

= Mot cudn sb tay tai chinh véi ddy du cac quy dinh, quy trinh can thiét phuc vu cc hoat
dong cua to chie, dung véi quy dinh phap ludt va yéu cau cia cac don vi tai tro.

= San phém duogc trinh bay dep, dinh dang file dang word va PDF.

4. Ké hoach du kién thuc hién

Noi dung Ngay
Giai doan 1: Xay dung, hoan thién n¢i dung 20-22 ngay
Nhan tai liéu tir ACDC 11a§ ng (ngay
Nghién ctru, gop y, chinh sua 4 ngay
Thuc hién chinh stra, hoan thién ban nhap 7 ngay
Gtri ban nhap 1 ngay
Nhan gop vy chinh stra ndi dung 2-3 ngay
Hoan thién ndi dung 5 ngay
Giai doan 2: Trinh bay, thiét ké sb tay 29-30 ngay
Trinh bay, thiét ké so tay 14 ngay




Gtri ban demo 1 ngay
Nhan gop y chinh sura 2-3 ngay
Thiét ké 7 ngay
San pham cudi cing 5 ngay

5. Yéu cau d6i véi don vi cung cip dich vu
= (C6 kinh nghiém tu vén, xay dung, soan thao va hiéu biét cac chinh sach, quy ché,...
= (C6 doi ngii chuyén gia, tu van trong linh vuc xay dung va van hanh quy ché.
= (6 kinh nghiém lam viéc véi cac t6 chue xa hoi, NGOs.

= (C6 k¥ ning viét, phan tich, tong hop, thuyét trinh va t chic.

6. Phi tw van

Phi tu van duoc chi tra theo dinh mirc cua to chre.

7. HO so
= Hoé so bao gom:
v Hb so ning lyc va kinh nghiém ¢ lién quan cta don vi
v Dé xuit vé ngan sach thuc hién
= Han nép hé so: 17h00 ngay 18 thang 08 nam 2021
= Ho so giri vé:
v Email: tuyendung@acdc.org.vn
v’ Dién thogi: 024 6675 3946
Luu y: ACDC sé chi lién hé v6i cac tng vién c6 hd so phi hop.
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